
Toelating en aanmelding voor een examen. 
 
In de artikelen 7 en 8 van het Examenreglement Exapol wordt hierover het volgende bepaald: 

 
Toelating 
 
1. Elke kandidaat die zich aanmeldt, wordt in de gelegenheid gesteld aan een examen deel te nemen, tenzij de 

opdrachtgever c.q. het opleidingsinstituut waarvoor dit examen wordt afgenomen anders bepaalt. 
2. Als een examenkandidaat niet voldoet aan de eventuele voor het betreffende examen vastgestelde nadere 

voorwaarden, kan het Hoofd examenbureau besluiten deze kandidaat niet tot het examen toe te laten. 
3. De opdrachtgever c.q. het opleidingsinstituut bepaalt hoe vaak een examenkandidaat deel mag nemen aan een 

bepaald examen. Indien hierover geen nadere afspraken zijn gemaakt, wordt een examenkandidaat ten hoogste 
driemaal in de gelegenheid gesteld een examenopdracht met betrekking op het (de)zelfde onderwerp(en) 
opnieuw af te leggen.  

 
 
Aanmelding en annulering 
 
1. Aanmelding voor een examen geschiedt door de examenkandidaat zelf, tenzij met de opdrachtgever c.q. het 

opleidingsinstituut is overeengekomen dat de aanmelding op andere wijze plaatsvindt. 
2. Het Aanmeldingsformulier Examen kan worden gedownload van de website www.exapol.nl. Ook is het mogelijk 

zich aan te melden via de e-mail info@exapol.nl  voor een examen.  
3. Aanmelding geschiedt door middel van e-mail of het per post insturen van het “Aanmeldingsformulier Examen”. 
4. Tenzij anders overeengekomen dient de aanmelding voor een examen minimaal vier weken voor de afgesproken 

examendatum plaats te vinden. 
5. Uiterlijk 8 kalenderdagen voorafgaand aan de (eerste) examendag dient de kandidaat c.q. de opdrachtgever c.q. 

het opleidingsinstituut de examenkosten te hebben betaald.  
6. Definitieve aanmeldingen kunnen niet worden gewijzigd. Wel is het mogelijk een aanmelding te annuleren en 

direct een nieuwe aanmelding in te dienen.  
7. Bij annulering van de aanmelding gelden de volgende voorwaarden: 

a. Bij annulering tot en met uiterlijk acht kalenderdagen voor de examendatum worden geen kosten in rekening 
gebracht. Het betaalde bedrag wordt volledig terugbetaald. 

b. Bij annulering binnen zeven dagen voor de geboekte examendatum is geen sprake van terugbetaling. Dit 
geldt tevens wanneer de kandidaat niet op het examen verschijnt.  

c. Wanneer de kandidaat om medische redenen geen examen kan doen, dient dit schriftelijk te worden 
medegedeeld  aan het Hoofd examenbureau onder bijvoeging van de betreffende doktersverklaring. De brief 
en doktersverklaring dienen uiterlijk tien dagen na de betreffende dag van het examen door het 
examenbureau te zijn ontvangen. In dit geval wordt het examengeld terugbetaald. 
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